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                 St. Andrew Kim Korean Catholic Church of Atlanta

                      지출 계획 및 수표 청구서
                Expenditure/Purchase Order/Reimbursement
	· $75 이하의 지출은 주임신부의 구두 승인을 얻고 집행한 후 I, IV, V 항을 기입함 (Expenditure under $75 needs pastor's verbal approval in advance and fill-out I, IV, V.)

	· $75 이상의 지출은 II, III, IV, V 항을 기입함 (Expenditure over $75 needs pastor's written approval in advance and fill-out II, III, IV, V.)


I. Under $75 needs verbal approval ($75 이하 사전 구두 승인 요함)
	작성자

Prepared by
	
	작성일자

Date
	
	지출일자

Due Date
	
	주관분과/단체
Organization
	

	용도 혹은 구입 물품 내용 (Description)

	



II. Over $75 needs prior written approval ($75 이상 사전 서면 승인 요함)
	작성자

Prepared by
	
	작성일자

Date
	
	지출일자

Due Date
	
	주관분과/단체

Organization
	

	용도 혹은 구입 물품 내용 (Description)

	



III. Review (심사)
	단체장
Person In Charge
	분과장
Department Director
	
	총   무
Secretary

	
	
	
	

	부 회 장
V.P.- Liaison
	부 회 장
V.P.- Planning
	평협 회장
President
	

	
	
	
	


	IV. Approval (승인)
	
	V. Check Details (수표 발행 내역)















발행일자


Issued Date�
�
�
수표번호


Check Number�
�
�
금 액


Amount�
�
�
수취인


Payable To�
�
�
수취인 연락처


Phone No.�
�
�
영수증 첨부


Receipt Attached�
Attached�
�






보좌신부 (Assistant Priest)�
�









�
�
주 임 신부 (Priest)�
�









�
�









